
Instructivo
Teams



• Instalado en tu PC, el navegador de internet Google Chrome 
• Una conexión a Internet: banda ancha por cable o inalámbrica 

4G / LTE. (Conexión inalámbrica no se garantiza calidad de                     
recepción y envío) 

• Altavoces y micrófono: conector incorporado o USB o Bluetooth 
inalámbrico. 

• Una cámara web o cámara web HD: incorporada o con conector 
USB.

�

Busca un correo con el enlace para unirte al curso. Este correo 
proviene de “examenes@entreagiles.com”.

Paso a Paso para usar Microsoft Teams (ya instalado)



Haz clic en el enlace de invitación del correo y selecciona “Abrir en 
Microsoft Teams” para entrar directamente a la aplicación.�

Asegúrate de que tu nombre esté escrito de manera clara para 
facilitar el registro de asistencia.



Selecciona la opción “Unirse ahora” para entrar al curso online.

Antes de entrar a la reunión, revisa que tu micrófono y cámara 
estén habilitados. Consulta con tu instructor si tienes problemas 
técnicos.

Paso a Paso para usar Microsoft Teams (sin instalar)



Busca un correo con el enlace de invitación al curso online.

Haz clic en el enlace de invitación. Si no tienes la aplicación 
instalada, selecciona buscas en el siguiente enlace 
https://www.microsoft.com/es-co/microsoft-teams/download-app 
y le das a Descargar Teams.
 

Ejecuta el archivo descargado y sigue las instrucciones del asistente 
de instalación.
 



Abre la aplicación e inicia sesión con tu cuenta de correo.Abre la aplicación e inicia sesión con tu cuenta de correo.

Haz clic en el enlace del correo nuevamente y selecciona “Abrir en 
Microsoft Teams”.



Antes de entrar a la reunión, realiza una prueba de audio y video 
para asegurarte de que todo funcione correctamente.


